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1 Inledning

For den enskilde eleven kan frdnvaro leda till stora svérigheter. En ofullstdndig utbildning
forsvérar ett aktivt deltagande savél i yrkes- som samhéllsliv. Detta kan 1 sin tur leda till eller
forstirka utanforskap. Forste januari 2020 antogs FN:s Barnkonvention som lag i Sverige.
Barnkonventionen ger en universell definition av vilka réttigheter som borde gilla for alla
barn i vérlden och artikel 28 erkdnner barnets ritt till utbildning och ett sérskilt d&tagande att
vidta atgérder for att uppmuntra regelbunden nérvaro i skolan och minska antalet
studieavbrott

1.1 Essunga kommuns stallningstaganden kring skolnarvaro

I Essunga kommuns skolor anvénds begreppet problematisk frdnvaro. Begreppet avser inte
mingden frinvaro utan utgr ifrén att inbegripa all FRANVARO som ir av sidan art att den
kan leda till att eleven kunskapsmaissigt eller socialt inte utvecklas emot malen. Om en elev
har 15% franvaro ar det i Essunga kommun en problematisk franvaro men dven en lagre andel
frdnvaro kan vara problematisk om den till exempel visar sig vara i korta och aterkommande
perioder.

Béde giltig och ogiltig FRANVARO innebir forlorad undervisning och dirmed uppstar en
risk att en elev inte utvecklas sd l&ngt som mojligt emot kunskapsmélen. Frdnvaro kan dven
paverka elevens sociala utveckling.

I Essunga kommun ska vikten av nérvaro i skolan lyftas i alla utvecklingssamtal. Om eleven
berors av frdnvaro ska den kommuniceras kring och skolan ska visa hur franvaron ser ut for
eleven.



2 Skolplikt och ratt till utbildning

Skolplikten och rétten till utbildning regleras i Skollagen (2010:800) 7 kapitlet.

2.1 Deltagande i undervisningen

2.1.1 Forskoleklassen och grundskolan

Skolplikten ska borja fullgoras i1 forskoleklassen, 4 §. Darefter ska skolplikten fullgéras 1
grundskolan eller i den skolform dér barnet tas emot enligt 5, 6 eller 7 §, om inte skolplikten
fullgdrs pa nagot annat sétt enligt bestimmelserna i1 24 kap.

Skolplikten kan dock borja fullgoras direkt 1 grundskolan, anpassad grundskola, specialskolan
eller sameskolan enligt 11 aoch 11 b §§. Lag (2017:1115).

2.1.2 Narvaro

En elev i forskoleklassen, grundskolan, anpassad grundskola skola, specialskolan och
sameskolan ska delta i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om
eleven inte har giltigt skél att utebli 17 §.

Den obligatoriska verksamheten far omfatta hogst 190 dagar per lasar och atta timmar eller, i
forskoleklassen och de tvé lagsta drskurserna, sex timmar per dag. Sddan verksambhet fér inte
forlaggas till Iordagar, sondagar eller andra helgdagar. Regeringen eller den myndighet som
regeringen bestimmer far meddela foreskrifter om avvikelser fran andra stycket for elever i
anpassad grundskola och specialskolan.

Om en elev i forskoleklassen, grundskolan, anpassad grundskola, specialskolan eller same-
skolan utan giltigt skél uteblir frdn den obligatoriska verksamheten, ska rektorn se till att
elevens vardnadshavare samma dag informeras om att eleven har varit frainvarande. Om det
finns sédrskilda skél behover elevens vardnadshavare inte informeras samma dag. Lag
(2017:1115).

2.1.3 Ledighet

En elev i en skolform som avses i 17 § far beviljas kortare ledighet, upp till tio dagar, for
enskilda angeldgenheter 18 §. Om det finns synnerliga skal fér ldngre ledighet beviljas.

Det ér rektorn som beslutar om ledigheter utover loven. Om det giller kortare ledighet &n tio
dagar kan rektorn delegera ritten att besluta till exempelvis en ldrare. Nér eleven soker ledigt
g0r skolan en samlad bedomning av elevens situation. Den som gor bedomningen vager in
faktorer som ledighetens ldngd, elevens studiesituation, hur angelégen ledigheten ar for
eleven och elevens mojlighet att kompensera den forlorade undervisningen.

2.1.4 Befrielse

En elev 1 en skolform som avses i 17 § far pa begéran av elevens vardnadshavare befrias fran
skyldighet att delta i obligatoriska inslag i undervisningen om det finns synnerliga skél. Ett
sadant beslut far endast avse enstaka tillfallen under ett 1dsar 19 §. Rektorn beslutar om
befrielse. Rektorn far inte uppdra at ndgon annan att fatta sidana beslut.



2.1.5 Utredning av franvaro

Om en elev har upprepad eller langre franvaro fran den verksamhet som avsesi 17 § ska
rektorn, oavsett om det dr friga om giltig eller ogiltig franvaro, se till att franvaron skyndsamt
utreds om det inte dr obehovligt. Utredningen ska genomforas i samrad med eleven och
elevens vardnadshavare samt med elevhélsan 19 a §.

Om forutséttningarna for en utredning om sérskilt stod enligt 3 kap. 7 § ar uppfyllda ska dven
en sadan utredning inledas. Nér en utredning om en elevs franvaro har inletts ska rektorn se
till att frdnvaron snarast anméls till huvudmannen. Lag (2018:1098).

2.2 Ansvar for att skolplikten fullgors

2.2.1 Vardnadshavares ansvar

Den som har vardnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att barnet fullgdr sin skolplikt 20 §.

2.2.2 Hemkommunens ansvar

Hemkommunen ska se till att skolpliktiga barn som inte gar i dess forskoleklass, grundskola
eller grundsérskola pa négot annat sétt far foreskriven utbildning 21 §. Hemkommunen ska i
frdgor som ror skolpliktiga elever som avses i 19 a § vid behov samordna insatser med
samhéllsorgan, organisationer eller andra som berors. I frdga om utlimnande av uppgifter
géller de begransningar som foljer av 29 kap. 14 § och offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400). Lag (2018:608).

2.2.3 Huvudmannens ansvar

Huvudmannen ska se till att eleverna 1 huvudmannens forskoleklass, grundskola och
grundsérskola fullgér sin skolgang 22 §. Huvudmannen for specialskolan och huvudmannen
for sameskolan ska se till att elever i utbildning under deras ledning fullgdr sin skolgéng.

Niér en skolpliktig elev borjar eller slutar vid en skolenhet med en annan huvudman 4n
hemkommunen eller det hos en sddan huvudman har inletts en utredning om elevens franvaro
enligt 19 a §, ska huvudmannen snarast ldmna uppgift om detta till hemkommunen. Lag
(2018:608).

2.2.4 Forelaggande och vite

Om en skolpliktig elev inte fullgor sin skolgang och detta beror pa att elevens vardnadshavare
inte har gjort vad denne &r skyldig att gora for att sd ska ske, far hemkommunen foreldgga
elevens vardnadshavare att fullgdra sina skyldigheter 23 §. For en elev i specialskolan,
sameskolan eller forskoleklass vid en skolenhet med specialskola eller sameskola dr det 1
stillet huvudmannen f6r respektive skolform som fér foreldgga elevens vardnadshavare att
fullgdra sina skyldigheter. Ett foreldggande enligt forsta stycket fir forenas med vite. Ett
beslut om foreldggande giller omedelbart om inte annat beslutas. Lag (2017:1115).



3 Rutin vid franvaro

3.1 Anmala franvaro

Vérdnadshavare anmaler elevens sjukfranvaro via Edlevo.

Elev kan beviljas kortare ledighet for enskilda angeldgenheter. Vardnadshavare ansoker om
ledighet via Edlevo. Det ar rektorn som beslutar om ledigheter utover loven. Om det géller
kortare ledighet &n tio dagar kan rektorn delegera rétten att besluta till klasslédrare/mentor. Nar
eleven soker ledigt gor klassldrare/mentor en samlad beddmning av elevens situation och
vager in faktorer som ledighetens ldngd, elevens studiesituation, hur angeldgen ledigheten &r
for eleven och elevens mojlighet att kompensera den forlorade undervisningen.

Klassldrare/mentor har mojlighet att bevilja tio dagars ledighet under ldsaret. Vid minsta
tveksamhet om ledigheten dr gynnsam for elevens lirande och utveckling ska elevhélsoteamet
involveras for att kunna gora en sa adekvat bedomning som mojligt.

3.2 Oanmald franvaro

Om en elev avviker frdn skolan under skoltid, eller inte kommer vid dagens borjan utan att
vardnadshavare anmalt franvaron, ska skolan undersoka varfor eleven inte dr narvarande 1
skolan. Utifran elevens alder, mognad och ovriga omsténdigheter kontaktas vardnadshavaren
snarast.

3.3 Uppfodljning av franvaro

Arbetslaget /mentor/klasslérare foljer kontinuerligt elevens nirvaro och den forsta
avstdmningen sker forsta dagen efter ett lov. Elever som varit frinvarande den forsta dagen
kontaktas av mentor/klassliarare med telefonsamtal for att ta reda pa orsaken.

Pé F-6 skolorna gor klassldrare tillsammans med elevhélsoteamet en uppfoljning av frdnvaron
vid tre tillfdllen per termin. Detta sker pa hostterminen veckorna 38, 43 samt 50 och pa
varterminen veckorna 8, 15 och 22 for att lyfta de elever som har en franvaro som &r oroande
eller overstiger 15% per ménad.

Pa Nossebro 7-9 sker en avstimning manadsvis dir arbetslag, rektor och elevhélsoteamet
traffas for att lyfta de elever som har en franvaro som &r oroande eller overstiger 15% per
mdnad.

En géng per termin redovisar rektor franvaron pa enheten till huvudmannen.

3.4 Atgarder vid franvaro

Atgirderna skiljer sig vid anmild och oanmild franvaro. Elevens kunskapsutveckling och
orsaken till franvaron paverkar atgérder och insatser utifrdn professionens bedomning.

Orosanmalan till socialtjénst stir inte med 1 "Handlingsplan vid Frénvaro”. Anledningen till
detta dr att orosanmalan till socialtjénst ska enligt lag goras nér skolan i sin verksamhet far
kdnnedom om, eller misstdnker, att ett barn far illa. Oron f6r ett barn kan grundas pa
frdnvaron, men kan vara oberoende av denna och orosanmaélningar ska dérfor inte styras av
stegen 1 handlingsplanen.



3.5 Anmald franvaro

3.5.1 Steg 1 Franvaro

Vid franvaro forsta dagen efter ett lov ringer klasslarare/mentor och undersoker orsaken. Vid
forsta tillféllet en elev dr anmaild franvarande ringer mentor/klasslérare vardnadshavare pa
tredje frdnvarodagen for att undersoka elevens maende. Tillsammans gér man en
Overenskommelse om nér nésta kontakt ska ske. Detta bedoms utifran elevens
frinvarohistorik samt vilken sjukdom som anmalts.

Mentor /klassforestandare samtalar med eleven nér denne ar tillbaka och for en dialog om
maendet. Vid behov av stdd enas elev och mentor/klassldrare om hur forlorad undervisning
tas igen, vid behov utifran alder, mognad och 6vriga omstédndigheter kontaktas dven
vardnadshavare. Ansvarig dr mentor/klassldrare och samtalet antecknas i Prorenata, Steg 1
anmald franvaro.

3.5.2 Steg 2 Fortsatt franvaro

Vid upprepad franvaro/strédagar av frdnvaro inom perioden fran forsta tillfallet och en manad
framét bokas mdte med vardnadshavare och elev. Orsakerna till franvaron utreds med
utforskande fragor och utifrdn vad som framkommer gér mentor/klassldrare en beddmning av
behov av extra anpassningar. Vid behov rddgoér mentor/klassldrare med elevhélsoteamet.
Rektor, arbetslag och annan berdrd personal informeras. Var extra observant vid magont och
huvudvirk och kontakta skolskoterska som samtalar med elev och/eller vardnadshavare.
Ansvarig dr mentor/klassldrare och samtalet dokumenteras i Prorenata, Steg 2 anmild
franvaro.

3.5.3 Steg 3 Problematisk franvaro

Om den anmélda franvaron upprepas eller efter en manad dverstiger 15% anmaéler
mentor/klassldrare till Elevhilsoteamet (EHT). Mentor/klassldrare redovisar den information
som framkommit vid tidigare samtal och moten med elev och vardnadshavare samt
beddmningen av frinvaro som overstiger 15% 1 anmélan till EHT.

I samrdd med EHT gors en bedomning om skolméte ska sammankallas. Om skolmote
sammankallas eller avvaktas ska detta och orsak dokumenteras 1 Prorenata. Kontakt med elev
och vardnadshavare uppritthalls. Ansvarig dr mentor/klassldrare och dokumentation sker 1
Prorenata.

Om oro finns sd sammankallar rektor, eller av rektor utsedd moétesledare, elev och
vardnadshavare till skolmoéte. Narvarande pd métet dr elev, vardnadshavare,
mentor/klasslérare, rektor, eller av rektor utsedd motesledare, samt eventuellt annan personal
som uppfyller ett tydligt syfte i motet. Utifran elevens perspektiv gors en beddmning av hur
manga parter som deltar pd motet. Enkel kartliggning gors under métet (mall 1 Prorenata).
Uppf6ljningsméte bokas inom en manad.

Rektor, eller av rektor utsedd métesledare, samrader vid behov med socialtjénst for
beddmning om socialtjdnst ska nirvara. Elev d4r anonym 1 samradet. Ansvarig
mentor/klassldrare och rektor eller av rektor utsedd métesledare och dokumentation i
Prorenata.



3.5.4 Steg 4 Okad problematisk franvaro

Om franvaron kvarstér eller okar efter skolmote tar rektor beslut om en franvaroutredning ska
paborjas, da elev har upprepad eller ldngre frdnvaro. Om utredning initieras eller avvaktas ska
detta och orsak dokumenteras i Prorenata.

I utredning av franvaro bor det inga ett pedagogiskt, socialt, medicinskt och psykologiskt
perspektiv. Aven annat kartliggningsmaterial kan vara aktuellt till exempel ISAP (1), SRAS
(2) och/eller SNACK (3). EHT ansvarar for att géra en bedomning av utredningens
omfattning. Aterkoppling sker kontinuerligt till berdrda i drendet. Ansvarig rektor och EHT.
Dokumentation i1 Prorenata.

Rektor informerar huvudman/hemkommun om den problematiska franvaron.

3.5.5 Steg 5 Fortsatt problematisk franvaro

Genomford utredning av franvaron mynnar ut i en individuell nérvaroplan for eleven.
Ansvarig rektor och EHT. Dokumentation i Prorenata.

Rektor gor en skolpliktsanmélan till huvudman f6r vidare befordran till utbildningsndmnden.

1 Inventory of School Attendance Problems (ISAP; Knollmann et al., 2019
2 School Refusal Assessment Scale (SRAS; Kearney och Silverman, 1993)
3 School Non-Attendance ChecKlist (SNACK; Heyne et al., 2019)
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3.6 Oanmald franvaro

3.6.1 Steg 1 Franvaro

Vid forsta tillféllet en elev ej &r anmaéld eller har oanmald franvaro under hel/del av dag eller
uteblir frén lektion ska mentor/klasslirare samtala med eleven och informera om att
vardnadshavare kallas till mdte om franvaron upprepas.

Dessutom kontaktar mentor/klassliarare vardnadshavare genom ett telefonsamtal och
informerar dels om franvaron, dels om att ett skolmote sammankallas om fridnvaron upprepas.
Ansvarig dr mentor/klassldrare och samtalet antecknas 1 Prorenata, steg 1 oanmaéld franvaro.

3.6.2 Steg 2 Fortsatt franvaro

Om den ogiltiga/ej anmélda fradnvaron upprepas anmals detta till EHT. Samtala med elev och
informera om att skolmdte med eleven och dess vardnadshavare kommer att sammankallas
skyndsamt. Ansvarig dr mentor/klasslirare anteckna 1 Prorenata, steg 2 oanmaéld frdnvaro.

Rektor, eller av rektor utsedd motesledare, sammankallar skyndsamt elev och vardnadshavare
till skolmote. Néarvarande pa motet ar: elev, vardnadshavare, klassldrare/mentor, rektor, eller
av rektor utsedd motesledare, samt eventuellt annan personal som uppfyller ett tydligt syfte i
motet. Utifran elevens perspektiv gors en bedomning av hur minga parter som deltar pa
motet. Enkel kartldggning gors under moétet (mall 1 Prorenata). Uppfoljningsmdte bokas inom
en ménad.

Rektor, eller av rektor utsedd métesledare, kan vid oro samrada med socialtjénst for
beddmning om socialtjdnst ska nirvara. Elev dr anonym i samradet. Ansvarig &r rektor eller
av rektor utsedd motesledare och dokumenteras i Prorenata.

3.6.3 Steg 3 Problematisk franvaro

Om ej anméld eller ogiltig franvaro kvarstar eller 6kar efter skolméte tar rektor ett beslut om
frdnvaroutredning ska pabdrjas, dd elev har upprepad eller langre frdnvaro. Om utredning
initieras eller avvaktas ska detta och eventuell orsak dokumenteras i Prorenata.

[ utredning av franvaro bor det inga ett pedagogiskt, socialt, medicinskt och psykologiskt
perspektiv. Aven annat kartliggningsmaterial kan vara aktuellt till exempel ISAP, SRAS
och/eller SNACK. EHT ansvarar for att gora en bedomning av utredningens omfattning.
Aterkoppling sker kontinuerligt till berdrda i drendet. Ansvarig mentor/klasslirare och rektor
samt EHT och dokumentation sker 1 Prorenata.

Rektor informerar huvudman/hemkommun om den problematiska franvaron.

3.6.4 Steg 4 Okad problematisk franvaro

Genomford utredning av frdnvaron mynnar ut i en individuell nidrvaroplan for eleven.
Ansvarig dr mentor/klassldrare, rektor och EHT och dokumenteras i Prorenata.

Rektor gor en skolpliktsanmélan till huvudman f6r vidare befordran till utbildningsndmnden.



4. Rutin for okad narvaro — schematisk bild

Undervisande larare rapporterar dagligen franvaron

l

I

Om vardnadshavare har anmilt frénvaro (anmald/giltig)

Vid anmald franvaro
Planerad/beviljad ledighet

Ansvarig

Forsta franvarotillfallet med oanmald

anmald franvaro.

1. Franvaro forsta dagen efter ett lov: Mentor/
Forsta * Ringvardnadshavare och klasslarare
tillfallet undersok orsaken.
anmald/
giltig Tredje franvarodagen:
franvaro * Ringvardnadshavare och
undersok elevens maende.
¢ Overenskommelse med
vardnadshavare om nar nasta
kontakt tas. Detta bedoms
utifran elevens franvaroorsak M/KL
samt tidigare franvaro.
* Samtal med elevnar denne ar
tillbaka. Undersdk maende samt
elevens behov av stod for att ta
igen forlorad undervisning.
Utifran alder, mognad och évriga
omstandigheter kontaktas aven
vardnadshavare.
Anteckna i Prorenata, steg 7 anmdild
franvaro.
2, Boka mote med vardnadshavare och Mentor/
Vid elev. klasslarare
upprepad + Stall utforskande fragor till elev
franvaro/ och vardnadshavare kring
strédagar orsaker till franvaro.
av * Utifran vad som framkommer gor
franvaro mentor/klasslarare en
inom bedomning av behov av extra
perioden anpassningar.
av det * Vid behov radgdr med elevhalso-
forsta teamet.
tillfallet « Informera rektor, arbetslag och
°°!" =D annan berord personal.
manad * Varextra observant vid magont
framat och huvudvark och kontakta
skolskoterska som samtalar med
elev och/eller vardnadshavare.
Dokumentation i Prorenata, steg 2 I

Ansvarig

Mentor/

Uppfoljningsmote bokas inem en
manad.

Dokumentation i Prorenata

franvaro: klasslarare

* Samtal med elev och informera
om att skolmote sammankallas
om frAnvaron upprepas.

* Ringvardnadshavare och M/KL
informera om franvaron och att
ett skolmote kommer att
sammankallas om franvaron
upprepas.

M/KL
Anteckna i Prorenata, Steg 1 oanmaéld
franvaro.

*  Anmal till EHT. Mentor/

klasslarare

» Samtala med elev och informera
om att skolmote kommer att
sammankallas skyndsamt med M/KL
elev och vardnadshavare.

Anteckna i Prorenata, steg 2

oanmiild frénvaro.
Rektor (eller av rektor utsedd motes- Rektor/
ledare), kallar elev och vardnadshavare | utsedd
till skolmote. Narvarande pa motet ar motes-
ocksa mentor/klasslarare, samt ledare
eventuellt annan personal som uppfyller
ett tydligt syfte i motet. Utifran elevens
perspektiv gors en bedomning av hur
manga parter som deltar pa métet.

» Rektor (eller av rektor utsedd
matesledare), samrader vid
behov med socialtjanst for
bedomning om socialtjanst ska
narvara. Elev ar anonymi
samradet.

* Enenkel kartlaggning gors under | Rektor/
métet. Finns i Prorenata, enkel ut;_.edd
kartlaggning. TiifzE=

ledare
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3. Anmal till EHT. Mentor/
Om den * Redogor for information som klasslarare
anmiilda/ framkommit vid tidigare samtal
giltiga och moten vid anmalan till EHT.
franvaron
upprepas
och efter s Samrad med EHT om skolmote mentor/
en manad ska sammankallas. klasslarare
Gverstiger * Ska skolmote sammankallas samt EHT
15 % eller avvaktas ska detta och
orsak dokumenteras i Prorenata.
Kentakt med elev och vardnadshavare Mentor/
uppratthalls. klasslarare
Om oro finns kallar Rektor (eller av rektor | Rektor/
utsedd motesledare), elev och vardnads- utsedd
havare till skolmote. Narvarande pa motes-
métet &r ocksa klasslarare/mentor samt | ledare
eventuellt annan personal som uppfyller
ett tydligt syfte i motet. Utifran elevens
perspektiv gors en bedomning av hur
maénga parter som deltar pad motet.
e Samréad vid behov med
socialtjanst for bedomning om
socialtjanst ska narvara. Elev ar
anonym i samradet.
* Enenkel kartlaggning gors under
maotet. Finns i Prorenata, enkel
kartldggning.
Uppfoljningsmote bokas inom en
manad.
Dokumentation i Prorenata.
4, Rektor tar beslut om franvaroutredning Rektor/
Franvaron | ska paborjas. Om utredning initieras EHT
kvarstar eller avvakias ska detta och orsak
eller 6kar | dokumenterasi Prorenata.
efter
skolméte | | utredning av skolfranvaro bor det inga Rektor/
ett pedagogiskt, socialt, medicinskt och | EHT
psykologiskt perspektiv. Annat kart-
laggningsmaterial kan vara aktuellt, till
exempel ISAP, SRAS och/eller SNACK.
EHT ansvarar for att géra en beddmning
av utredningens omfattning.
Aterkoppling sker kontinuerligt till
berorda i arendet.
Dokumentation i Prorenata.
Rektor informerar huvudman / hem- Rektor
kemmun om den problematiska
frénvaron.
5. Efter Utredningen av franvaro mynnar utien Rektor/
genom- individuell narvaroplan for eleven. EHT
ford
franvaro- | Dokumentation i Prorenata.
utredning
Skolpliktsanmalan Rektor
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Rektor tar beslut om franvaroutredning Rektor/
ska paborjas. Om utredning initieras eller | EHT
avvaktas ska detta och orsak

dokumenteras i Prorenata.

| utredning av franvaro bor det inga ett Rektor/
pedagogiskt, socialt, medicinskt och EHT
psykologiskt perspektiv. Annat kartlagg-
ningsmater‘lal.| kan vara aktuell, till

exempel ISAP, SRAS och/eller SNACK.

EHT ansvarar for att gora en bedémning

av utredningens omfattning.

Aterkoppling sker kontinuerligt till Rektor/
berorda i arendet. EHT
Rektor informerar huvudman / hem- Rektor
kommun em den problematiska

franvaron.

Utredningen av franvaro mynnar ut i en Rektor/
individuell narvaroplan for eleven. EHT
Dokumentation i Prorenata.

Skolpliktsanmalan. Rektor




